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Dubrovnik, 12.1.2021.

Na temelju dlanka 48. iTL statuta Javne ustanove ,,Dubrovadki muzeji" ravnateljica, a nakon

pribavlj enog miSlj enj a Strudnog v ijeta, donos i

PRAVILNIK
o nadinu stjecanja muzejske gra<le i muzejske dokumentacije

ilanak i.

Ovim pravilnikom ureduje se nadin i postupak stjecanja muzejske grade i muzejske dokumentacije u

Javnoj ustanovi ,,Dubrovadki muzeji" (u daljnjem tekstu: Dubrovadki muzeji), ustrojava se

povjeienstvo za sqecanje muzejske grade, utvrduje njegov sastav, izbor dlanova i mandat, nadin rada i
bAtueivan3a kao i druga pitanja u svezi stjecanja muzejske grade.

pitanja koja nisu ureclina ovim Pravilnikom rje5avaju se u skladu s nadelima i standardima propisanim

odredbama Zakonao muzejima i drugim propisima.

Clanak2

Izrazikojise koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se

jednako na mu5ki i Zenski sPol.

ilanak 3.

pod muzejskom gradom u smislu ovog Pravilnika smatraju se sva civilizacijska, kulturna materijalna i
nematerijalna te prirodna dobra u muzeju koja su dio nacionalne i op6eljudske ba5tine te sva prate6a

muzejska dokumentacija o toj gra<li.

Muzejska dokumentacija je sustavno izraden, prikupljen, organiziran i pohranjen skup podataka koji je

nastao tijekom procesa strudne obrade, za5tite i prezentacije svih muzejskih predmeta koji govore o

njihovu sparanju, svojswima, povijesti, stjecanju, konzervaciji i prate sve ostale promjene od njihova

ulaska u Muzej.

dlanak 4.

Stjecanje muzejske grade postupak je stvaranja i popunjavanja zbirki muzejskih predmeta.

ilanak 5.

Dubrovadki muzeji mogu muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju pribavljati kupnjom,

darovanjem, nasl.ledivan3em, zamjenom, terenskim radom i istraZivanjem te na drugi zakonom

dopu5teni nadin.
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ilanak 6.

Postupak stjecanja muzejske grade zapodinje pisanim prijedlogom.
Prijedlog iz stavka 1. podnosi ravnatelju kustos-voditelj zbirke zakoju se predlaZe stjecanje grade,

odnosno dokumentarist.

(lanak7.

prijedlog mora biti obrazloLen i to na nadin da se u njemu mora navesti:
osnovne podatke o muzejskoj gradi dije se stjecanje predlaile odnosno ime i prezime autora,

ako ono postoji, odnosno ako je poznato, naziv predmeta, wijeme nastanka, tehnidke
karakteristike i dr.;
fotodokumentacija muzejske gracfe;

obrazloLenle razloga za stjecanje muzejske gratle;
podaci o fizidkoj ili pravnoj osobi od koje se stjede muzejska grada;

nadin stjecanja muzejske grade;

cijena, ukoliko se grada kupuje odnosno procijenjena vrijednost ukoliko se muzejska grada

stj ede darovanj em, naslj edivanj em ili zamj enom ;

posebni uvjeti pod kojima se stjede muzejska grada, ukoliko isti postoje.

ilanak 8.

Uz pisani prijedlog obavemo se prilaZu i :

isprave kojima se dokazuje vlasniSwo gratle;
ovla5tenje ili odobrenje za prodaju ili zamjenu, ako je to propisano posebnim propisima;
pravna osnova naslje<livanja, ako se muzejska grada stjede naslje<livanjem;
prethodno.odobrenje ministarstva nadleZnog za poslove kulture po pribavljenom mi5ljenju
Fkvatskog muzejskog vijeda kojim se daje suglasnost na prodaju, darovanje i zamjenu
Muzeju, a kada je to potrebno sukladno Zakonom o muzejima

ilanak 9.

Zapimljeni prijedlog iz dlanka 6. ovog Pravilnika, ravnatelj prosljeduje Povjerenstvu Dubrovadkih
mazejaza sdecanje muzejske grade u svrhu analize i rasprave o prijedlogu za stjecanje muzejske grade

te odludivanja o osnovanosti prijedloga.

ilanak 10.

Povjerensfvo za stjecanje muzejske gra<le je strudno savjetodavni organ Dubrovadkih muzeja koji
sudjeluje u postupku stjecanja muzejske grade na nadin propisan ovim Pravilnikom.
Povjerenstvo ima 5 dlanova, a dine ga:

o Predsjednik Strudnog vijeda
o 4 dlana, koja na svojoj sjednici predlaZu dlanovi Strudnog vije6a iz redova muzejskih strudnih

djelatnika, po jednog iz svakog muzeja

dlanove Povjerenstva imenuje i razrje5uje ravnatelj Dubrovadkih muzeja pisanom odlukom.



WWNVM I DUBROVACKI MUZEJI

WW Wfifi I ousnovNrK MUSEUMS

I Pred Dvorom 3 I T +385 it0]r20321 497

I Dubrovnik I r *:85 [o]20 322 096

Ctat ak t t.

ilan Povjerenstva moZe biti razrijeien ako se ne pidrLava odredbi ovog Pravilnika koje ureduju

pitanja rada Povjerenstva, ako zanemaruje obveze dlana Povjerenstva, ako sam to zattaLi ili ako

postoje drugirazlozi koji opravdavaju takvu odluku.

Odluku o razrje5enju dlana Povjerenstva donosi ravnatelj.

U sludaju razrje5enja dlana Povjerenstva Strudno vije6e 6e u roku od 5 dana od dana primitka

obavijesti o razr.leSeniu, dostaviti ravnatelju prijedlog za imenovanje novog dlana Povjerenstva.

dlanak 12.

Povjerenstvo djeluje samostalno u skladu s programom rada Dubrovadkih muzeja, financijskim

planom za teku6u godinu i projekcijamazanaredne dvije godine kao i u skladu s izjavom o politici

skuplj anj a muzej ske grade.

dlanak 13.

Poslove iz svoje nadleZnosti Povjerenstvo obavlja na svojim sjednicama.

Sjednicu zakazujeravnatelj Dubrovadkih muzeja najmanje jedanput godi5nje, u pravilu na kraju

ptslovne godine, upu6ivanjem poziva6lanovima Povjerenstva s utvrdenim dnevnim redom,

najkasnije 3 danaprije odrZavanja sjednice.
S pozivom na sjednicu, dlanovima Povjerenstva se dostavlja i prijedlog za stjecanje muzejske grade s

dokumentacijom koja je sastavni dio prijedloga.
Na sjednicu se poziva i osoba po dijem je prijedlogu za stjecanje muzejske grade sazvana sjednica,

ukoliko ona nije dlan Povjerenstva.

ilanak 14'

Povjerenstvo na svojim sjednicama donosi zakljudke javnim glasanjem i to ve6inom glasova.

ilan Povjerenstva koji se ne slaZe s donesenim zakljudkom ima pravo traLiti da se njegovo izdvojeno

miSljenje unese u zapisnik.
U raspravi o pojedinom pitanju :uzet 6e se u obzir i mi5ljenje odsutnog dlana Povjerenstva ukoliko je

isto dostavio u pisanom obliku prije podetka sjednice.

dlanak 15.

Na sjednicama Povjerenstva vodi se zapisnik koji sadrZi:

r dafl, vrijeme i mjesto odrLavanja sjednice
o imena prisutnih i odsutnih dlanova Povjerenstva
r imena ostalih prisutnih osoba (ako ih ima)
o utvrdeni dnevni red
o jasno formulirani zakljudak o svakom pojedinom pitanju

dlanovi Povjerenstva, na podetku svake sjednice, medu sobom biraju osobu koja 6e voditi zapisnik.

Zapisnik sa sjednice potpisuju dlanovi povjerenstva koji su nazodili na sjednici.
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Clanak 16.

Nakon provedene analize i rasprave o prijedlogu za sdecanje muzejske grade Povjerenstvo odluduje o
osnovanosti prijedloga.

Ukoliko Povjerenstvo ocijeni da je prijedlog osnovan donosi zakljudak kojim predlaZe dono5enje
odluke o stjecanje muzejske grade.
ZakljfiaksadrLi:

r Osnovne podatke o muzejskoj gradi dije se stjecanje predlai.e (ime i prezime autora ako ono
postoji, odnosno ako je poznato, naziv umjetnine, vrijeme nastanka, tehnidke karakteristike i
dr.);

o Nadin stjecanja muzejske grade (otkup, darovanje, nasljeclivanje ili zamjena);
r Podatke o fizidkoj ili pravnoj osobi od koje se grada stjede;
. Crjena ( s PDV-om odnosno bez PDV-a) ukoliko se grada stjede kupnjom odnosno

procijenjena vrijednost ukoliko se muzejska gra<la stjede darovanjem, nasljedivanjem ili
zamjenom;

o Posebne uvjete za stjecanje muzejske grade ako postoje (npr. nadin isplate cijene, rokovi i sl.);
o Oznaku odobrenja ministarstva nadleZnog za poslove kulture kojim se daje suglasnost za

stjecanje u sludajevima kada je takva suglasnost potrebna sukladno Zakonu o muzejima.

Zakljulak iz stavka 1. ovog dlanka dostavlja se ravnatelju zajedno sa zapisnikom sa sjednice na kojoj
je donesen.

Clanak 17.

Zaprimljeni zakljudak iz prethodnog dlanka sa svom dokumentacijom, ravnatelj prosljeiluje Strudnom
vije6u Dubrovadkihmuzejau svrhu pribavljanja mi5ljenja o istome.
Po primitku mi5ljenja Strudnog vije6a ravnatelj donosi odluku o stjecanju muzejske gratle i sklapanju
ugovora.
Ukoliko pojedinadna vrijednost grarte jednaka ili ve6a od vrijednosti odredene vaLelimpropisima koji
ureiluju pitanja nabave radova, roba i usluga, a za kojuje obvezno provoditi zakonom propisane
postupke nabave, ravnatelj prosljeduje Upravnom vije6u, odnosno osnivadu, odluku o stjecanju
muzejske grade sa svom dokumentacijom pribavljenom u postupku temeljem ovog Pravilnika, a u
svrhu pribavljanja posebnog ovla5tenja za sklapanje ugovora.

ilanak 18.

Ravnatelj muzeja 6e u roku od hideset dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika donijeti odluku
o imenovanju dlanova Povjerenstva, u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

itaoak tq.

Ovaj Pravilnik stupana snagu u roku od osam dana od dana objave istog na oglasnoj plodi
Dubrovadkih muzeja.
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Ovaj Pravilnikje objavljen na oglasnoj plodi dana12.1.2021. i stupa na snagu dana20.1.2021. godine.

Ravnateljica
Anti6 Brautovi6

ffi

Ravnateljica:


