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DUM

Broj: 01-4/21

Dubrovnik, 12.1.2021.

Na temelju ¢lanka 48. i 71. Statuta Javne ustanove ,Dubrova¢ki muzeji* ravnateljica, a nakon
pribavljenog mi§ljenja Stru¢nog vijeca, donosi

PRAVILNIK
o nadinu stjecanja muzejske grade i muzejske dokumentacije

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nadin i postupak stjecanja muzejske grade i muzejske dokumentacije u
Javnoj ustanovi ,,Dubrovacki muzeji“ (u daljnjem tekstu: Dubrovacki muzeji), ustrojava se
povjerenstvo za stjecanje muzejske grade, utvrduje njegov sastav, izbor ¢lanova i mandat, nacin rada i
odlugivanja kao i druga pitanja u svezi stjecanja muzejske grade.

Pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom rjeSavaju se u skladu s nacelima i standardima propisanim
odredbama Zakona o muzejima i drugim propisima.

Clanak 2
Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski spol.

Clanak 3.
Pod muzejskom gradom u smislu ovog Pravilnika smatraju se sva civilizacijska, kulturna materijalna i
nematerijalna te prirodna dobra u muzeju koja su dio nacionalne i opceljudske bastine te sva pratea
muzejska dokumentacija o toj gradi.
Muzejska dokumentacija je sustavno izraden, prikupljen, organiziran i pohranjen skup podataka koji je
nastao tijekom procesa struéne obrade, zastite i prezentacije svih muzejskih predmeta koji govore o
njihovu stvaranju, svojstvima, povijesti, stjecanju, konzervaciji 1 prate sve ostale promjene od njihova
ulaska u Muze;j.

Clanak 4.

Stjecanje muzejske grade postupak je stvaranja i popunjavanja zbirki muzejskih predmeta.

Clanak 5.

Dubrovacki muzeji mogu muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju pribavljati kupnjom,
darovanjem, nasljedivanjem, zamjenom, terenskim radom i istrazivanjem te na drugi zakonom
dopusteni nacin. '
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Clanak 6.

Postupak stjecanja muzejske grade zapocinje pisanim prijedlogom.
Prijedlog iz stavka 1. podnosi ravnatelju kustos-voditelj zbirke za koju se predlaze stjecanje grade,
odnosno dokumentarist.

Clanak 7.

Pisani prijedlog mora biti obrazloZen i to na na¢in da se u njemu mora navesti:

- osnovne podatke o muzejskoj gradi ¢ije se stjecanje predlaze odnosno ime i prezime autora,
ako ono postoji, odnosno ako je poznato, naziv predmeta, vrijeme nastanka, tehnicke
karakteristike i dr.;

- fotodokumentacija muzejske grade;

- obrazloZenje razloga za stjecanje muzejske grade;

- podaci o fizi¢koj ili pravnoj osobi od koje se stjece muzejska grada;

- nadin stjecanja muzejske grade;

- cijena, ukoliko se grada kupuje odnosno procijenjena vrijednost ukoliko se muzejska grada
stjeCe darovanjem, nasljedivanjem ili zamjenom;

- posebni uvjeti pod kojima se stje¢e muzejska grada, ukoliko isti postoje.

Clanak 8.
Uz pisani prijedlog obavezno se prilazu i :

- isprave kojima se dokazuje vlasnistvo grade;

- ovlastenje ili odobrenje za prodaju ili zamjenu, ako je to propisano posebnim propisima;

- pravna osnova nasljedivanja, ako se muzejska grada stjece nasljedivanjem;

- prethodno odobrenje ministarstva nadleznog za poslove kulture po pribavljenom misljenju
Hrvatskog muzejskog vijeca kojim se daje suglasnost na prodaju, darovanje i zamjenu
Muzeju, a kada je to potrebno sukladno Zakonom o muzejima. -

Clanak 9.
Zaprimljeni prijedlog iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika, ravnatelj prosljeduje Povjerenstvu Dubrovackih

muzeja za stjecanje muzejske grade u svrhu analize i rasprave o prijedlogu za stjecanje muzejske grade
te odluéivanja o osnovanosti prijedloga.

Clanak 10.
Povjerenstvo za stjecanje muzejske grade je stru¢no savjetodavni organ Dubrovackih muzeja koji
sudjeluje u postupku stjecanja muzejske grade na nacin propisan ovim Pravilnikom.
Povjerenstvo ima 5 ¢lanova, a Cine ga:
e Predsjednik Stru¢nog vijeca
e 4 ¢lana, koja na svojoj sjednici predlazu ¢lanovi Struénog vijeca iz redova muzejskih stru¢nih

djelatnika, po jednog iz svakog muzeja

Clanove Povjerenstva imenuje i razrjeSuje ravnatelj Dubrovackih muzeja pisanom odlukom.
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Clanak 11.

Clan Povjerenstva moZe biti razrijeSen ako se ne pridrzava odredbi ovog Pravilnika koje ureduju
pitanja rada Povjerenstva, ako zanemaruje obveze ¢lana Povjerenstva, ako sam to zatraZi ili ako
postoje drugi razlozi koji opravdavaju takvu odluku.

Odluku o razrjeSenju ¢lana Povjerenstva donosi ravnatelj.

U sluaju razrjeSenja ¢lana Povjerenstva Stru¢no vijece ¢e u roku od 5 dana od dana primitka
obavijesti o razrjeSenju, dostaviti ravnatelju prijedlog za imenovanje novog ¢lana Povjerenstva.

Clanak 12.

Povjerenstvo djeluje samostalno u skladu s programom rada Dubrovackih muzeja, financijskim
planom za tekuéu godinu i projekcijama za naredne dvije godine kao i u skladu s izjavom o politici
skupljanja muzejske grade.

Clanak 13.

Poslove iz svoje nadleznosti Povjerenstvo obavlja na svojim sjednicama.

Sjednicu zakazuje ravnatelj Dubrovackih muzeja najmanje jedanput godisnje, u pravilu na kraju
poslovne godine, upué¢ivanjem poziva ¢lanovima Povjerenstva s utvrdenim dnevnim redom,
najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.

S pozivom na sjednicu, ¢lanovima Povjerenstva se dostavlja i prijedlog za stjecanje muzejske grade s
dokumentacijom koja je sastavni dio prijedloga.

Na sjednicu se poziva i osoba po ¢ijem je prijedlogu za stjecanje muzejske grade sazvana sjednica,
ukoliko ona nije ¢lan Povjerenstva.

Clanak 14.

Povjerenstvo na svojim sjednicama donosi zakljucke javnim glasanjem i to ve¢inom glasova.

Clan Povjerenstva koji se ne slaze s donesenim zaklju¢kom ima pravo traziti da se njegovo izdvojeno
misljenje unese u zapisnik.

U raspravi o pojedinom pitanju uzet ¢e se u obzir i misljenje odsutnog ¢lana Povjerenstva ukoliko je
isto dostavio u pisanom obliku prije pocetka sjednice.

Clanak 15.
Na sjednicama Povjerenstva vodi se zapisnik koji sadrzi:

dan, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice

imena prisutnih i odsutnih ¢lanova Povjerenstva

imena ostalih prisutnih osoba (ako ih ima)

utvrdeni dnevni red

jasno formulirani zakljugak o svakom pojedinom pitanju

Clanovi Povjerenstva, na pocetku svake sjednice, medu sobom biraju osobu koja ¢e voditi zapisnik.
Zapisnik sa sjednice potpisuju &lanovi povjerenstva koji su nazocili na sjednici.
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Clanak 16.

Nakon provedene analize i rasprave o prijedlogu za stjecanje muzejske grade Povjerenstvo odlucuje o
osnovanosti prijedloga.

Ukoliko Povjerenstvo ocijeni da je prijedlog osnovan donosi zakljucak kojim predlaze donoSenje
odluke o stjecanje muzejske grade.
Zakljucak sadrzi:

e Osnovne podatke o muzejskoj gradi Cije se stjecanje predlaze (ime i prezime autora ako ono
postoji, odnosno ako je poznato, naziv umjetnine, vrijeme nastanka, tehnicke karakteristike i
dr.);

e Nacin stjecanja muzejske grade (otkup, darovanje, nasljedivanje ili zamjena);

e Podatke o fizi¢koj ili pravnoj osobi od koje se grada stjece;

e Cijena ( s PDV-om odnosno bez PDV-a) ukoliko se grada stjece kupnjom odnosno
procijenjena vrijednost ukoliko se muzejska grada stje¢e darovanjem, nasljedivanjem ili
zamjenom;

e Posebne uvjete za stjecanje muzejske grade ako postoje (npr. nain isplate cijene, rokovi i sl.);

e Oznaku odobrenja ministarstva nadleznog za poslove kulture kojim se daje suglasnost za
stjecanje u slucajevima kada je takva suglasnost potrebna sukladno Zakonu o muzejima.

Zakljucak iz stavka 1. ovog Clanka dostavlja se ravnatelju zajedno sa zapisnikom sa sjednice na kojoj
je donesen.

Clanak 17.

Zaprlmljenl zakljucak iz prethodnog ¢lanka sa svom dokumentacijom, ravnatelj prosljedUJe Stru¢nom
vije¢u Dubrovackih muzeja u svrhu pribavljanja misljenja o istome.

Po primitku miSljenja Stru¢nog vijeca ravnatelj donosi odluku o stjecanju muzejske grade i sklapanju
ugovora.

Ukoliko pojedinacna vrijednost grade jednaka ili veca od vrijednosti odredene vaze¢im propisima koji
ureduju pitanja nabave radova, roba i usluga, a za koju je obvezno provoditi zakonom propisane
postupke nabave, ravnatelj prosljeduje Upravnom vije¢u, odnosno osnivadu, odluku o stjecanju
muzejske grade sa svom dokumentacijom pribavljenom u postupku temeljem ovog Pravilnika, a u
svrhu pribavljanja posebnog ovlastenja za sklapanje ugovora.

Clanak 18.

Ravnatelj muzeja ¢e u roku od trideset dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika donijeti odluku
o imenovanju ¢lanova Povjerenstva, u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od osam dana od dana objave istog na oglasnoj plo¢i
Dubrovackih muzeja.
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 12.1.2021. i stupa na snagu dana 20.1.2021. godine.

. Ravnateljica:
dr.sc; JulijanaAnti¢ Brautovié
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